中共无棣县纪委办公室

县纪委监委关于建设节约型机关的通知

各派驻纪检监察组，巡察办及各巡察组，委机关各部室：

为深入贯彻落实习近平总书记关于制止餐饮浪费行为的重要指示精神，进一步提高勤俭节约意识，降低机关运行成本，提高能源资源利用效率，现将建设节约型机关各项要求通知如下：

一、建设内容

 1.节约办公用品。除特殊要求外，打印纸张必须双面使用，提倡打印纸、信封的重复利用，文件传送优先利用内部网络或专用优盘，非涉密文件能使用网络传送的，少用或不用纸质材料；中性笔使用后应该更换笔芯后再利用；从严从紧控制办公设备采购，降低耗材、压减开支，办公电脑、打印机等最大程度调剂使用。

2.节约用电、用水。需要使用空调时一定要关闭窗户，办公场所自然光亮度足够时不开灯，做到人走灯灭，杜绝长明灯、白昼灯，使用办公自动化设备时，尽量减少待机消耗，长时间不使用时及时关闭；使用办公楼自来水后，自觉关闭水龙头，发现管道、水阀损坏后及时通知大楼物业或委机关办公室。

3.规范电话通讯。尽量使用座机内线联系工作，拨打办公电话后五位号码即可，严禁使用办案专用手机、巡察专用手机用作日常办公或私用，确保专用手机专用，严禁使用办公电话办理个人事宜。

4.严控差旅活动。严格执行公务出差审批制度，严控出差人数和天数，差旅住宿要在标准范围内选择价格更低、经济适用的宾馆场所，无特殊情况，严禁单人单间，提倡使用标准间，严禁虚报冒领差旅费。

5.规范公务接待用餐、加班餐。科学合规简约设计公务接待方案，根据用餐人数合理配备饭菜量，以家常菜为主，适量取用，严禁浪费；严格落实加班用餐规定，无特殊情况，办案等加班半小时之内，不安排加班餐，加班餐按实际人数合理配备饭菜量，严禁虚列人数、借机聚餐等行为。

6.加强公务用车管理。严格执行公务用车使用管理办法，除谈话点外，无特殊工作要求，单纯到政务中心附近办公地点不再安排车辆，参加集体活动或办理案件，尽量合乘公务用车。细化对车辆维修、保养、加油管理，严格登记，减少能耗，提倡距离办公地点较近的职工，步行或者骑自行车往返上下班。

7.爱护公共设施。尊重物业管理人员劳动，严禁随地吐痰、乱丢垃圾，保持办公环境整洁；下班前或阴雨天及时关闭窗户，办公桌椅、文件柜等要经常擦洗正确使用，电脑、打印机要规范使用，避免不必要维修，有效减少维修成本开支。

8.发挥示范带动作用。纪检监察干部要在厉行节约反对浪费中带好头、做表率，争做勤俭节约的倡导者、宣传者、实践者和示范者，提倡合理消费、适度消费，反对铺张浪费，践行“光盘行动”，按照餐厅不多点、食堂不多打、厨房不多做的原则，在公务活动、家庭生活中养成勤俭节约好习惯。

二、有关要求

1.明确责任，落实要求。机关各部室办组负责人作为节约型机关建设活动第一责任人，要积极响应，严格落实好方案各项要求，把节约工作落实到每个人，做到人人有责、人人负责，把节约变成自觉行动。

2.加强调度检查。办公室加强建设活动落实的指导督导，会同组织部、宣传部采取定期检查和不定期抽查方式检查机关部室办组落实节约型机关要求情况，对在建设行动中表现突出的部室办组和个人，给予表扬，对于铺张浪费的，经提醒后不及时整改的，进行通报。
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